
 

 

1 

  

 

 

 لبرنامج آفاق المعرفة  دليل المستفيد

 

  

+968 9133 3420     Support@transgulfit.com                   www.transgulfit.com          

 والاستفسار :للتواصل 

mailto:Support@transgulfit.com
http://www.transgulfit.com/


 

 

2 

 

 

 

 
 

 حقوق الطبع والنشر  ▪

 

المطورة لبرنامج آفاق المعرفة، وقد تم صيييييالغر لإرش إرميييياد م ييييغ دم    الجهةتعود ملكية هذا الدليل إلى 

 .وت هيل وصولهم إلى ال دمات الغ  يوفرهابرنامج  ال

قو تجارية   لراش مي يييةلأجميع حقوق هذا الم يغدد مفووةة، و  ي يمب سانيغد ياأر، قو نقلر، قو انيغ دامر  

 .المؤن ةدون موافقة أطية م بقة من 

 

 

  



 

 

3 

 المحتوىفهرس  
 2 ........................................................................................................................................................................................................ حقوق الطبع والدشر 

 5 .......................................................................................................................................................................................................  إرمادات ا نغ دام 

 6 ......................................................................................................................................................................................................................  الرؤية

 6 ......................................................................................................................................................................................................................  الرنالة

 7 ................................................................................................................................................................................................ نبذة عامة عن البرنامج  -1

 8 ...................................................................................................................................................................................................  الواجهة الرئي ية   -2

 8 ............................................................................................................................................................................................... القائمة العلوية ⬧

 9 ................................................................................................................................................................................ مفرك البفث ا فغراض   ⬧

 10 .................................................................................................................................................................................. قائمة الغيوب ال ريع  ⬧

 11 ............................................................................................................................................................................................ أدمات المكغبة  ⬧

 12 ........................................................................................................................................................................................ الأأبار والوعاليات ⬧

 13 ...................................................................................................................................................................................... ميادر الوصول الفر ⬧

 14 ........................................................................................................................................................................................ إحيائيات المكغبة  ⬧



 

 

4 

 15 .................................................................................................................................................. قحدث الإصدارات، والميادر الأكثر انغعارة  ⬧

 16 ............................................................................................................................................................................... انغمارة البفث المغقدم  ⬧

 19 ....................................................................................................................................................................................... صوفة نغائج البفث ⬧

 20 ..................................................................................................................................................................................................... ح اب الم غويد   -3

 20 ......................................................................................................................................................... ت جيل الدأول إلى ح اب الم غويد  ⬧

 21 .............................................................................................................................................................................. إعادة تعيين كلمة المرور ⬧

 24 ................................................................................................................................................................................................... طلب إعارة  ⬧

 25 ............................................................................................................................................................................................. قائمة الطلبات ⬧

 26 ............................................................................................................................................................................................. قائمة الإعارات ⬧

 27 ........................................................................................................................................................................................... قائمة الفجوزات  ⬧

 28 ...................................................................................................................................................................... الغواصل مع موةو  المكغبة  ⬧

 29 ......................................................................................................................................................................................................... ح اس   ⬧

 31 ............................................................................................................................................................................................. ت جيل ال روج  ⬧

 



 

 

5 

 

 

  إرشادات الاستخدام ▪

سرنامج آفاق المعرفة،  لواجهات  توييليا مرحايوفر هذا الدليل  

عرش  سيالإضييييييييافية إلى  ميزاتير وأيدمياتير،  وآليية ا نييييييييغويادة من  

 .لغ هيل انغ دام البرنامج نيائب عملية

 

 

 

 خلال تصفح الدليل، يرجى الانتباه إلى العلامات التالية : 

 

تشير إلى ا نغباه قو الغفذير من هذه ال طوة، حيث قد تؤثر على البيانات   علامة التعجب :

 وانغ دام ال دمة.

توفر معلومات إرمييييييييادية مغقدمة قد يفغاج إليها الم ييييييييغويد عدد    علامة الاستتتتتتتفهام :

 انغ دام ال دمة.
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 الرؤية   ▪
 

إدارة المكغبييات ومراكز  مفليييا وعييالميييا ف   قن يكون سرنييامج آفيياق المعرفيية ال يييار الأول  

مييييادر الغعلم، من أتل تقديم حلول مبغكرة ومييياملة تدعم الغفول الرقم ، وتعزز من 

 .كواءة العمليات المكغبية، وت اهم ف  نشر المعرفة سشكل م غدام 

 

 

 الرسالة  ▪
 

ا نييييغ دام لإدارة المكغبات، يعغمد على قحدث الغقديات تقديم نظام مغكامل ونييييهل 

المكغبيييات سم غل  قحجيييامهيييا مغقيييدمييية  أيييدميييات    ويوفر  ،والمعيييايير العيييالميييية، وييييدعم 

 .فريدةانغ دام  وا سغكار وتجرسة   الباحثين، مع الغركيز على الغميزللم غويدين و
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 نبذة عامة عن البرنامج .1

هو سرنييامج مغ ييييييييي  ف  إدارة المكغبييات آفيياق المعرفيية  

ت ييييييييهل  ومراكز المعلومات، يوفر البرنامج أدمات مغكاملة 

من أتل   ،سشييييييييكييل فعييالالبيياحثين  إدارة المكغبيية وأييدميية  

العديد  البرنامج  يدعم  و  ،س ييطة ونيهلة ا نيغ دام  واجهة

داأيل   الم ييييييييغوييدينمن الغقدييات الفيديثية الغ  تإد  تجرسية  

البفيييث  سيئييية  وتوفر    المكغبييية، تعزيز  ت ييييييييهم ف   توييياعليييية 

كييهجهزة الإعييارة الييذاتييية، والجرد ا ل ،   وا نييييييييغكشييييييييييا ،

 وإنغرنت الأمياء، والروسوتات الإرمادية.
 

ييدعم البرنيامج م غل  المعيايير المغعيار  عليهيا عيالمييا كميا  

 ف  مجال الوهرنة والغيدي  وتبادل المعلومات.
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 زر ت جيل الدأول  

 إلى ح اب الم غويد 

 قزرار إعدادات الوصول  تإيير اللإة  سيانات الغواصل  ا نغقال إلى اليوفة الرئي ية 

 

 الواجهة الرئيسية للبرنامج  .2

تمثل الواجهة الرئي ييييية نقطة ا نطتق لجميع العمليات داأل  

  س يييطة تم تيييميمها لغكون واجهة  وقد  سرنامج آفاق المعرفة.  

إلى الأدوات    نيييييريعا ونيييييهلة ا نيييييغ دام، حيث توفر وصيييييو 

 .تيوفاوال دمات الأكثر  
 

 :الغالية العداصرتفغوي الواجهة الرئي ية على و
 

 القائمة العلوية ⬧

 

    

توفر قزرار إعدادات الوصول أيارات مغعددة للغفكم ف  حجم الديوص، وتباين الإضاءة، ونطوع  

 الوئات الغ  قد تجد صعوسة ف  تيوب مامات البرنامج.الشامة، وتشبع الألوان، لغدانب 
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 محرك البحث الافتراضي   ⬧

ال ييييييريع إلى كافة الميييييييادر  الوصييييييول  يغيب مفرك البفث ا فغراضيييييي  للم ييييييغويدين  

،  والرنييييييييييائيييل الجيييامعييييةاليييدورييييات،  و، سميييا ف   ليييب الكغيييب،  المغوفرة ف  المكغبييية

، و لب عن طريق البفث ضييييمن الفقول  الإلكغرونيةالونييييائم المغعددة، والميييييادر  و

الأنيييييييانيييييييية للمييييييييادر، كالعدوان، والمؤل ، والمواضييييييييع، وسيانات الدشييييييير، وقائمة 

 المفغويات.

 

 
 

تييدعم مفركييات البفييث ف  سرنييامج آفيياق المعرفيية الغيييييييييفيب ا ل  ل أطيياء 

 لغوفير نغائج دقيقة. البفث اتالشائعة ف  عملي  الإمتئية
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   قائمة التصفح السريع ⬧

توفر القائمة نبذة عامة عن الرؤية والرنيييالة والقيم، كما تعرش نييياعات عمل المكغبة، والغعليمات العامة داأل  

 .فضاء المكغبة
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 خدمات المكتبة   ⬧

 تبرز ال دمات الغ  تقدمها المكغبة للم غويدين.
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ا طتع على تواصييييل وإرميييادات كل ويمكن 

 أدمة عن طريق الضإم على صورة ال دمة.
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 الأخبار والفعاليات  ⬧

 تعرش هذه الم احة قائمة قأبار المكغبة والوعاليات الغ  يغم تدظيمها داأل فضاء المكغبة.

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

والمقيا ت،  عرش قحيدث الأأبيار  يهيد  هيذا الق ييييييييم إلى تعزيز الغواصيييييييييل سين المكغبية وروادهيا من أتل  

 .الوعالياتو  الأنشطة لمشاركة ف ودعوات ا
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 مصادر الوصول الحر   ⬧

من الميييييادر الموغوحة الغ  توفر مفغوم علميا  وانييييعةيغيب هذا الق ييييم للم ييييغ دمين الوصييييول إلى مجموعة  

مييجييييانيي   وقكيييياديييميييييييا سشييييييييييكييييل  الييجييودة  دعييم    ،عيييياليي   إلييى  وتييمييكيييييدييهييميييهييييد   الييوصييييييييييول    الييبيييياحييثييييين   ميين 

 دون قيود.  قواعد البيانات المعرفيةإلى 
 

 

 .يمكن الدأول إلى قاعدة سيانات الميادر الموغوحة عن طريق الضإم على معار قاعدة البيانات
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   إحصائيات المكتبة ⬧

نظرة ميييياملة حول عدد الميييييادر المغوفرة، وعدد المؤلوين والغيييييديوات، وعدد   إحييييائيات المكغبةيوفر ق ييييم 

 عمليات البفث الغ  قام سها الم غويدون من أتل البرنامج.

 

 

 غم تفديث الإحيائيات يوميا سشكل آل .يو
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 ، والمصادر الأكثر استعارة  أحدث الإصدارات ⬧
 

يهد  هذا الق ييم إلى إسقاء و ،مكغبةاللعرش المواد الجديدة الغ  قضيييوت إلى  قحدث الإصييداراتيُ ييي  ق ييم 

 .والغيوب الم غ دمين على اطتع سهحدث الميادر المغاحة لتنغعارة

 كما يعرش الق م الميادر الأكثر انغعارة.
 

 
 

 .الغزويد ونجتت الإعارة عملياتانغدادا على  يوميا سشكل آل الميادر  سياناتغم تفديث يو
 



 

 

16 

   استمارة البحث المتقدم ⬧

. ف  الميادر المغوفرة ف  المكغبةإجراء عمليات سفث دقيقة وماملة   للم غويدينتغيب انغمارة البفث المغقدم  

ميييييادر  ممت هذه ا نييييغمارة لغلبية احغياجات الباحثين المغ ييييييييييين قو الم ييييغ دمين الذين يبفثون عنوقد صيييي

 .مفددة سداءً على معايير مغعددة
 

 .البفث المغقدميمكن انغعراش انغمارة البفث المغقدم من أتل الضإم على زر 
 

 الغالية :  الفقولوتشمل انغمارة البفث المغقدم  

 

 

 

 

 

 

تغيب انييييييييغميارة البفيث المغقيدم ف  سرنيامج آفياق المعرفية أييار البفيث سيانييييييييغ يدام الرواسم المدطقيية، حييث يمكن  

 الموضوع. قوالمؤل  والعدوان للباحث إنشاء معايير مغعددة ف  عملية سفث واحدة، كالبفث ف  

 إجراء سفث مطاسقة تماما للعبارة المدرجة، ما ي مب سعرش نغائج دقيقة وم يية.  البفث المطاسقيغيب أيار 

 البفث ف  عدوان الميدر

 البفث ف  انم قو قبيلة المؤل 

 البفث ف  قائمة الميطلفات الموضوعية
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 البفث سالرقم العام للميدر )ميورة الباركود(

 البفث سرقم ا نغدعاء )رقم الطلب(

 البفث ف  قائمة مفغويات الميادر

 البفث ف  عدوان ال ل لة

 البفث ف  سيانات الدامرين

 الغيديوات: ف  حال عدم تفديد قي أيار، يغم البفث ف  جميع  البفث ح ب نوع الميدر



 

 

18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البفث ح ب نوع المفغوم

 سالباحثين المغ ييين ف  الوهرنة والغيدي (البفث ح ب نوع الغيدي  )أاص 

 البفث ح ب الرقم الدول  المعياري للكغب والدوريات

 زر سدق عملية البفث
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   صفحة نتائج البحث ⬧

.  ا فغراضيي  والمغقدم كافة الدغائج المغعلقة سا نييغعتمات المدألة عبر مفرك البفث نغائج البفثصييوفة تعرش  

الغ  يبفث عدها الم ييغ دم، وتوفر طريقة مرنة   والميييادرتهد  اليييوفة إلى ت ييهيل الوصييول إلى المعلومات و

 .تيويغها، وتفديد ال يارات المدانبةو نغعراش الدغائج، 

 

 

 

 

 

 

  

 تعديل انغمارة البفث

 المدة الم غإرقة ف  البفث ومعالجة البيانات

نغائج البفثعدد   

 تفديد نغائج البفث سإرش الغفميل قو الطباعة

 سيانات الميدر داأل المكغبة

ترميب وتيوية نغائج 

 البفث
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 :  حساب المستفيد .3

ف  سرنيامج آفياق المعرفية البواسية   ح يييييييياب الم يييييييغوييدتُعغبر واجهية  

الش يية لكل م غ دم داأل الدظام. تهد  هذه الواجهة إلى توفير  

الغ  ت     وال ييدميياتنظرة مييييييييييامليية ومويييييييييليية حول الأنشييييييييطيية  

، ومفووةات البفثطلبات الفجز، والإعارات،   قائمةالم يييغ دم، مثل 

 .وليرها من البيانات  ات اليلة
 

 تفيدإلى حساب المستسجيل الدخول  ⬧

 .يغم ت جيل الدأول إلى ح اب الم غويد عن طريق الضإم على زر الدأول وإدراج البريد الإلكغرون  وكلمة المرور
 

  

  

 

 حوظ كلمة المرور ف  الفانوب الفال 

إعادة تعيين كلمة المرور 

ف  حال ن يانها قو عدد 

 الدأول الأول للم غويد
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 المرورإعادة تعيين كلمة  ⬧

 تغيب ميزة إعادة تعيين كلمة المرور للم ييييييغ دمين انييييييغعادة الوصييييييول إلى ح يييييياساتهم ف  حال ن يييييييان كلمة المرور  

قو رلبغهم ف  تإييرها لأنيييييباب قمدية. من أتل هذه الميزة، يمكن للم يييييغويدين إعادة تعيين كلمة المرور س يييييهولة 

 .وقمان عبر أطوات س يطة

 

يجب الفرص على انيييييييغ دام سريد لذا  يغم انيييييييغعادة كلمة المرور سانيييييييغ دام البريد الإلكغرون  للم يييييييغويد، 

 إلكغرون  صفيب وفعال عدد إنشاء ح اب الم غويد ف  البرنامج.

 

الضييإم على زر الدأول من اليييوفة  قو  :

 الرئي ية للبرنامج.

 

 

 

 

 .إعادة تعيين كلمة المرورالضإم على زر  : ثانيا
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 .إرنال، ثم الضإم على إدأال البريد الإلكغرون  للم غويد وتهكيدهثالثا : 

 
 

 

 

 ت جيل الدأول إلى صددوق البريد الإلكغرون ، والضإم على راسم انغعادة كلمة المرور.:  راسعا
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 . تهكيدإدأال كلمة المرور الجديدة وتهكيدها، ثم الضإم على :  أام ا

 

 

 

 

 

 
 

 يمكدب ا ن انغ دام كلمة المرور الجديدة للدأول إلى ح اسب. 

 

عدييد اأغيييار كلميية مرور جييديييدة لف يييييييييياسييب ف  البرنييامج، احرص على 

 انغ دام كلمة مرور قوية ولير م غ دمة ناسقا ف  قنظمة قأرم.
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 طلب إعارة ⬧

يمكن للم ييغويد طلب إعارة ميييدر من الميييادر المغوفرة ف  المكغبة والمغاحة لععارة عن طريق  

، ثم الضيييإم على زر المغقدم قو   البفث ا فغراضييي  البفث عن المييييدر المطلوب سانيييغ دام مفرك 

 إلى ح اب الم غويد. ت جيل الدأولسعد الغهكد من  طلب الإعارة

 

ويقوم سغجهيز الكغاب سعد إرنيييييييال طلب الإعارة، يغوصيييييييل موة  المكغبة س ميييييييعار الطلب،  

 لتنغتم سعد الموافقة على الطلب.
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 قائمة الطلبات ⬧

، ويمكن الدأول إلى قائمة الطلبات سطلب انغعارتهاتعرش قائمة الطلبات سيانات الميادر الغ  تقدم الم غويد  

 .الرئي ية لف اب الم غويدسالضإم على زر الطلبات من القائمة 
 

 

 

 

 

 

يمكن إلإاء طلب الإعارة سالضييييييإم 

 على زر إلإاء طلب الإعارة.

 

اليم يييييييييميو    اليميواد  عييييدد  ييرتيبيم 

سيانييييييييغعيارتهيا من قبيل الم ييييييييغوييد  

سيالإعيدادات الغ  تم تفيدييدهيا ف  

 الإعارة.نيانات  
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 قائمة الإعارات ⬧

الغ  قام الم ييييغويد سانييييغعارتها من المكغبة. تغضييييمن  الميييييادرتعرش هذه اليييييوفة قائمة  

مواعييد الإعيارة والإرجياع، وحيالية كيل ميادة. كميا تغيب اليييييييييوفية  و،  الميييييييييدرالقيائمية توياصييييييييييل  

 المواد الم غعارة.للم غويد إدارة عمليات الإعارة، مثل تجديد ا نغعارة قو تغبع حالة 
 

 

 

 .ت ضع عمليات الإعارة لل يانات المفددة من قبل إدارة المكغبة
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  قائمة الحجوزات ⬧

تفغوي و.  ف  المكغبية الغ  قيام الم ييييييييغوييد سفجزهيا  الميييييييييادرتعرش هيذه اليييييييييوفية قيائمية 

لتنيييييغتم،  ، تواريخ الفجز، وحالة كل حجز )قيد ا نغظار، جاهز المييييييادرالقائمة على تواصييييييل  

 ملإى(. كما تغيب اليوفة للم غويد إمكانية إلإاء الفجز عدد الفاجة.

 

 

 .لل يانات المفددة من قبل إدارة المكغبة الفجزت ضع عمليات 
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 التواصل مع موظفي المكتبة ⬧

 للبرنامج.يوفر سرنامج آفاق المعرفة ق ما أاصا سالغواصل مع موةو  المكغبة عبر البريد الداأل   

 من القائمة الجانبية. الرنائليمكن للم غويد الغواصل مع موة  المكغبة سالضإم على زر 
 

 

 

 

 

  

 إرنال رنالة جديدة قرمي  الرنائل ال اسقة

 قائمة الموةوين

 صددوق الدردمة

 إرنال الرنالة حقل الرنائل
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 حسابي ⬧

 آفاق المعرفة.   سرنامجالغواصيل المغعلقة سف اساتهم داأل  ا طتع على للم غويدين ح اس يغيب ق م 

ي  سياناتهم الم زنة  هذه الييييييييوفة ه  البواسة الشييييييي ييييييييية الغ  توفر للم يييييييغويدين معلومات مفدثة حول 

 معلومات الغواصل وسيانات الدأول.، مع إمكانية تعديل البرنامج

 

ف  القائمة   ح يياس يمكن ا طتع على سيانات ح ييياب الم يييغويد من أتل الضيييإم على 

 الجانبية.

تعرش البيانات الثاسغة لف يياب الم ييغويد، وتشييمل ا نييم الكامل، :  المعلومات الشيي يييية

والييورة، والرقم المدن ، ورمز الم يغويد الذي يمكن انيغ دامر من قبل موة  المكغبة 

 الم غويد وت ريع عملية الإعارة.للغعر  على 
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 توفر هذه الم احة للم غويد إمكانية تعديل كلمة المرور ال اصة سف اسر ف  البرنامج.  : تإيير كلمة المرور

 

يمكن للم غويد من أتل هذه اليوفة تفديث معلومات الغواصل الم زنة ف  البرنامج :  معلومات الغواصل

 . موةو  المكغبةلغ هيل الغواصل معر من قبل 
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 تسجيل الخروج ⬧

 يمكن للم غويد ت جيل ال روج من ح اسر سالضإم على زر ت جيل ال روج من القائمة الجانبية.
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 والاستفسار للتواصل 

 

+968 9133 3420 

Support@transgulfit.com 

www.transgulfit.com 
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